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DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CIRCULAR DGSA/011/2022

ASUNTO: Sesiones del Colegio de Administracién,

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE
MEXICO

A LA PERSONA TITULAR DE LAS SECRETARIAS, COORDINACIONES,
DIRECCIONES DE FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS, CENTROS
Y DIRECCIONES GENERALES DE LA UNIVERSIDAD - NACIONAL
AUTGNOMA DE MEXICO.

Con el propdsito de permear en la estructurs administrativa de [as entidades y dependencias de la
institucién, la informacion relacionada con sus procesos operativos, proyectos de simplificacidn vy
desconcentracién administrativa, se toméd la decisidn de incorporar en las sesiones del Colegic de
Administracién a los funcionarios Jefes de Departamento o equivzlentes de las distintas dreas de las
Secretarias y Jefaturas de Unidad Administrative; asi come, a los responsables administrativos de
subdependencias (Delegados Administratives).

Para Hevar a cabo lo anterior, se han realizado diversas acciones de mejora en [a difusion, promomon
disponibilidad de contenidos y realizacién de las sesianes, gue a continuacion se descri ben

1. Sesiones del Colegio de Administracion

a.. Presenciaj, se llevaran a cabo en las instalaciones dentro del Campus de Cludad Universitaria, en

C.

las que participaran los Secretarios Administrativos v Jefes de Unidad Administrativa de las
entidades académicas y dependencias universitarias, cuya ubicacidn fisica se localice dentro de!
Campus.

Virtual a través de la plataforma Zoom Meeting, en fas que participarédn los Secretarios
Administrativos v Jefes de Unidad Administrativa; los funcionarios Jefes de Departamento ©

. equivalentes de las distintas areas de las Secretarfas y Jefaturas de Unidad Administrativa; asf

como, los responsables administrativos de subdependancias {Delegados Administrativos), cuya
ubicacién fisica se localice fuera de Cludad Universitaria,

v Se proporcionard, s Dy el cédigo de acceso {datos personzles e intransferibles).
¥v" Los participantes, se deberdn identificar con la Clave de su entidad o dependencia,
seguido de su nombre y apellidos.

Se invitard de acuerdo al tema a fratar, a todos los funcionarios responsables (lefes de
Departamento) que operan los procesos administratives vy sistemas relacionados con fa gestidn
de esta Secretaria Administrativa. -
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2.

MEXICO

Censo de funcionarios de las SyJUA

A través de [a pdgina de Colegio de Administracidn, en el aparfado de lefsturas, los Secretarios
Administrativos y Jefes de Unidad Administrativa, deberdn actualizar permanente Jos datos personales
y correo electrénico Institucional de los funcionarios gque integran su estructura, previa autenticacién
del usuario y contrasefia de los Sistemas.de 1a Secretaria Administrativa de la UNAM.

Redes Sociales
Cabe sefialar, que se cred un grupo de comunicacion en la red social de whatsApp entre esta Secretaria
Administrativa, {as Direcciones Generales que la integran y todos los Secretarios y Jefes de Unidad

Administrativa de fa Institucidn, con el propdsito de gue la comunicacién sea inmediata, gn caso de
emergencia.

Presentaciones

Las presentaciones estaran disponibles tres dias antes de cada sesién, en la pégina del Colegio

hittps://colegio.dgsa.unam.my, con el propdsito de que las revisen, analicen y puedan asistir 2 la sesién

con aportaciones y/o comentarios sobre cada tema.

En tal virtud, es necesario instruir 2 los Secretarios Administrativos vy Jefes de Unidad Administrativa, pars
gue participen y asistan a las sesiones del Colegio de Administracién, asi como a los Delegados
Administrativos y a los Jefes de Departamenta o equivalentes adscritos a las estructuras administrativas de
cada entidad y dependencia, para que participen v asistan a las sesiones, en la modalidad presencial o
virtual, conferme se le requiera en su invitacién.

Sin mas por el momento, y en espera de su atencidn a |a presente, reciban un cordial saludo.

Atentame n te
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., 14 de diciembre de 2022,

EL DIRECTOR GEMERAL

Cop.  Dr luis Agustin Alvarez Icaza Longoria. - Secretario Administrative de fa UNAM, - Presente.
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