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Para crear un nuevo contacto, ingresar a la
opcion Contactos.

Dar clic en el boton Anadir.
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Seleccionar si es un contacto de remitente o
de destinatario y llenar todos los campos
obligatorios que estan marcados con un asterisco.

Dar clic en Guardar y Hacer el envio o en
Guardar y Salir
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CONFIGURACION DE IMPRESORA

Q

Para cambiar el formato de impresién laser a impresion
térmica, es necesario ingresar al boton de Mi Perfil y
seleccionar en Opciones de impresion predeterminadas
la opcion de Impresora térmica (ZPL) y dar clic en
Procesar para que se guarden los cambios. En caso de
que la impresion sea laser, no se debera cambiar ninguna
configuracion. |
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Seleccionar el remitente y el destinatario en la opcion
Abrir Contactos, en caso de no tener informacion, dar
clic en Enviar a un nuevo destinatario para capturar la
informacion y dar clic en Continuar.
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DHL - WEBSHIPPING INTERNACIONAL

Seleccionar el tipo de empaque y capturar los detalles
del envio a realizar, el seguro del envio e indicar a quien
sera cobrado el costo del envio, al remitente, un tercero o
al destinatario y dar clic en Continuar.

Si el envio es internacional, indicar quien pagara los
impuestos y aranceles generados por la exportacion.
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la recoleccion. S ——— R O

Estado/Provincia oF La oficina cierra a las 7w v

‘

Aceptar los terminos y condiciones para realizar B overpesm siss?

Ia im presié n de Ia g u Ira Por favor chequear Terminos v Condiciones de Transparte de DHL

[T Deseo verla pagina de Resumen

= [ rospioTes Taimires y Condisone e AL |
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SR - ’ Se muestra el numero de guia generado, los numeros de PID
generados y el folio de recolccién que se programé. Indicar la
cantidad de copias que se impriran de cada formato y dar clic
ot e en el boton Imprimir.

Nimero de Guia: 9851678061
Plece D 1 JD014550311681602950
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COPIAR ENVIO
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. , . , , . Buscar Contenido en la columna Ninguna opcién fue ~ > Buscar Mostrar los envios durante el pasado 10~ dias
Pgra.rephcar un envio ya r_eallzado, en la pagina ot sty Fosi st omi et
principal se debera seleccionar el numero de guia Contacta del

Guia Nimero Referencia Destinatario Empresa Ciudad Fecha del envio ¥ Estatus

que se requiere y dar clic en el boton de Copiar. —
> 7744861390 TESTIEST TEST MONTERREY | 20-Aug-2013 > Rastrear

Webshipping enviara a la pagina Opciones de servicio S A
para poder realizar cambios en caso de que se requieran | el

) > B6B06T0622 TESTTEST TEST MONTERREY 13-Aug-2013 > Rastrear

y realizar la impresién de la guia. s
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