OFICIO No.

ASUNTO: Solicitud de Reasignación
Dr. Gustavo González Bonilla
Director General de Servicios Administrativos UNAM
P r e s e n t e

Me permito solicitar a usted la reasignación de un vehículo en sustitución de la unidad Marca _____________, Submarca _____________, Modelo _____________, Placa _____________. Esta atenta petición, obedece a que el vehículo a sustituirse se encuentra en malas condiciones.
Sin más por el momento, reciba un cordial saludo. 
A t e n t a m e n t e

“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU”

Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a __ de ______ de 20__.
El Secretario Administrativo o Jefe de Unidad Administrativa
____________________________________

